Zatacznik do uchwaty Nr 10/2015/2016

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH
W MLODZIEZOWYM DOMU KULTURY W ZYRARDOWIE

CELE STOSOWANIA PROCEDUR:

1.Usprawnienie i zwiekszenie skuteczno$ci oddziatywan wychowawczych i profilaktycznych
placowki.

2.Ksztattowanie poczucia odpowiedzialnosci wychowankéw za wiasne zachowania.
3.Wypracowanie wspotpracy z rodzing i instytucjami wspierajacymi dziatalnos$¢ placowki.

4.Zwigkszenie poczucia bezpieczenstwa wychowankow.

SPIS PROCEDUR:

I. Procedura postgpowania dyrektora placowki w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania
nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajacego na zajeciach w placowce

II. Procedura postgpowania nauczyciela w przypadku uzyskania informacji, ze wychowanek,
ktory nie ukonczyl 18 lat, uzywa alkoholu lub innych §rodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan
odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji

III. Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie placowki
znajduje si¢ wychowanek bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykow

IV. Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie
placowki substancj¢ przypominajaca wygladem narkotyk

V. Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze wychowanek
posiada przy sobie substancj¢ przypominajaca narkotyk

VI. Procedura postgpowania w przypadku ujawnienia przestgpstwa $ciganego na wniosek
pokrzywdzonego na terenie placowki (pobicie, gwalt, zniestawienie, kradziez itp.)

VIIL. Procedura postgpowania dyrektora w przypadku uzyskania informacji o popetnieniu
przestepstwa §ciganego z urzedu na terenie placowki

VIII. Procedura postgpowania w przypadku zamachu samobojczego wychowanka
IX. Procedura postepowania w przypadku zatoby po $§mierci wychowanka.

X. Epizod psychotyczny wychowanka



XI. Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku agresywnego zachowania wychowanka
XII. Procedura powiadamiania o zakidceniu toku zajecé

XI11. Incydent bombowy

XIV. Procedura postepowania po zaistnieniu wypadku

XV. Procedury zwalniania wychowankow z zajeé¢

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH
W PLACOWCE

I. Procedura postgpowania dyrektora placowki w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania
nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajacego na zajeciach w placowce.

1. Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi powod przybycia i okazuje legitymacje
stuzbowa.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stluzbowej policjanta celem
sporzadzenia wtasnej dokumentacji.

3. Nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant informuje go
o przyczynach przybycia i czynno$ciach, jakie zostang wykonane w zwiazku ze sprawag np.
przestuchanie, okazanie, zatrzymanie.

4. Policja lub dyrektor/pracownik placéwki informuje rodzicow nieletniego/ opiekunow
prawnych o wykonanych czynnos$ciach i zobowigzuje ich do przybycia do placowki, komendy
lub komisariatu policji, celem uczestniczenia w czynnosciach. W przypadku braku kontaktu
telefonicznego sporzadza pisemng informacje 1 przesyta do miejsca ich zamieszkania.

5. W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego, dyrektor
wyznacza nauczyciela do uczestnictwa w czynno$ciach, ktore sg przeprowadzane w placéwce
lub w jednostce Policji.

6. W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie Dziecka
policjant informuje o tym rodzicoOw oraz dyrektora placowki.

9. Przy realizacji czynno$ci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego- wychowanka na terenie
placowki nalezy zachowa¢ dyskrecje nie naglasniajac sprawy.

II. Procedura postgpowania nauczyciela w przypadku uzyskania informacji, ze wychowanek
ktory, nie ukonczyt 18 lat, uzywa alkoholu lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢
w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji



1. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacj¢ dyrektorowi placowki.

2. Dyrektor wzywa do placowki rodzicow (prawnych opiekundéw) wychowanka i przekazuje
im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmow¢ z rodzicami oraz wychowankiem, w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje wychowanka do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placowki i udzial dziecka w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do placowki, a nadal
z wiarygodnych zroédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor
placowki pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policjg.

5. W sytuacji, gdy, placowka wykorzysta wszystkie dostgpne jej S$rodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie wychowanka, spotkania z psychologiem,
itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor placéwki powiadamia
sad rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

6. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez wychowanka, ktory ukonczyt 17 lat,
przestgpstwa $ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalnos$ci grup przestepczych, zgodnie
z art. 304 § 2 kodeksu postepowania karnego, dyrektor placowki jako przedstawiciel instytucji
jest obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policjg.

III. Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie placowki
znajduje si¢ wychowanek bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykoéw

1. Dziatania uprzedzajace:

a) Sporzadzenie listy symptomdw uzywania, naduzywania $srodkow odurzajacych

b) Zaproszenie specjalisty w tej dziedzinie, omowienie skutecznych metod reagowania,
¢) Uwzglednienie tematyki w programie wychowawczym 1 profilaktycznym placowki.
d) Opracowanie listy tele-adresowej lokalnych organizacji, placowek zajmujacych si¢
udzielaniem pomocy mlodziezy uzywajacej srodkéw odurzajacych i ich rodzinom.

2. Dziatania interwencyjne nauczyciela:

a) Powiadamia o swoich przypuszczeniach dyrektora.

b) Odizolowuje wychowanka od reszty grupy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia
go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bgdzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

c) W sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia wychowanka wzywa lekarza w celu stwierdzenia
stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;.



d) Zawiadamia o tym fakcie Dyrektora placowki oraz rodzicow/opiekundéw, ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania wychowanka z placéwki. Gdy rodzice/opiekunowie
odmowiag odebrania dziecka, o pozostaniu wychowanka w placowce, czy przewiezieniu do
placowki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji
decyduje dyrektor/osoba upowazniona lub lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia
wychowanka i w porozumieniu z dyrektorem placowki.

e) Dyrektor placowki zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice wychowanka
bedacego pod wptywem alkoholu lub narkotykéw — odmawiaja przyjscia do placowki, a jest
on agresywny, badz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub
zdrowiu innych osob. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwoS$ci, policja ma mozliwo$¢
przewiezienia wychowanka do izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla osob
zatrzymanych na czas niezbedny do wytrzezwienia. O fakcie tym zawiadamia si¢
rodzicow/opiekundéw oraz sad rodzinny, jesli wychowanek nie ukonczyt 18 lat.

f) Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych wychowanek (przed ukonczeniem 18 lat)
znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub narkotykow na terenie placéwki, to dyrektor placowki
ma obowigzek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego.

3. Dziatania naprawcze:

a) Omowienie sytuacji z wychowankami zgodnie z ustaleniami programu wychowawczego
i programu profilaktyki.

b) Spotkanie rodzicow ze specjalistami z PPP, omdwienie problemu, wspdlne ustalenie strategii
dalszego dzialania, wsparcie rodzicow, zachecanie do korzystania =z pomocy
wyspecjalizowanych placowek.

c) Jezeli incydent bedzie si¢ powtarzat, powiadomienie sadu rodzinnego lub policji.

IV. Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie
placowki substancje przypominajaca wygladem narkotyk

1. Nauczyciel, zachowujac s$rodki ostroznosci, zabezpiecza substancj¢ przed dostepem
do niej 0s6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,
probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo substancja
nalezy.

2. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora placowki, ktéry informuje rodzicow i wzywa
policje.

3. Przekazuje zabezpieczong substancje¢ policji, przedstawia informacje dotyczace szczegdtow
zdarzenia.

V. Procedura postegpowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze wychowanek
posiada przy sobie substancj¢ przypominajgcg narkotyk

1. Nauczyciel, w obecnos$ci innej osoby (pracownik, dyrektor, itp.) ma prawo zadaé, aby
wychowanek przekazal mu t¢ substancjg, pokazat zawarto$¢ torby oraz kieszeni (we wlasnej



odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwanag
substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy
ani teczki wychowanka — jest to czynnos¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora placoéwki oraz rodzicoéw/opiekunow
wychowanka i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy wychowanek, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji 1 pokazania zawarto$ci teczki, dyrektor wzywa policje, ktora przeszukuje odziez
i przedmioty nalezace do wychowanka oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera ja do
ekspertyzy.

4. Jezeli wychowanek wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekazaé ja do jednostki policji. Wczedniej
probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo, wychowanek nabyt substancj¢. Cale zdarzenie
nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi
spostrzezeniami.

Jezeli przestgpstwo ma miejsce na terenie placowki, nalezy wezwac policje.

VI. Procedura postepowania w przypadku ujawnienia przestgpstwa $ciganego na wniosek
pokrzywdzonego na terenie placowki (pobicie, gwalt, zniestawienie, kradziez itp.)

1. Sciganie na wniosek pokrzywdzonego, w tym przypadku wszczecie postepowania przez
Policje, uzaleznione jest od woli pokrzywdzonego.

2. Nalezy przyja¢ do wiadomosci informacje o przestepstwie (wykroczeniu) zapewnic
dyskrecje przekazujagcemu informacj¢ poprzez wystuchanie go bez swiadkow (o ile to mozliwe
w pomieszczeniu zamknigtym), powiadomi¢ dyrektora placowki.

3. Zapewni¢ w miar¢ potrzeby, niezb¢dng pomoc lekarska pokrzywdzonym.

4. Sprawdzi¢ w dostepny sposdb wiarygodnos¢ informacji, w tym: rozmowa ze $wiadkami,
ustalenie miejsca 1 okoliczno$ci zdarzenia.

5. Nie nalezy nagtasnia¢ zdarzenia.

6. Nalezy powiadomi¢ rodzicow lub opiekundéw dziecka pokrzywdzonego, zrelacjonowaé im
zdarzenie i1 uzgodni¢ z nimi czy beda chcieli zglosi¢ sprawe policji.

7. W przypadku odmowy ztozenia wniosku o §ciganie sprawcoéw przez rodzicow nalezy ich
poinformowac, jakie $srodki podejmie placowki w stosunku do sprawcow zdarzenia.

8. Srodki, jakie nalezy przedsiewzia¢ to migdzy innymi — wystgpienie do sadu rodzinnego lub
Policji.

VIIL. Procedura postgpowania dyrektora w przypadku uzyskania informacji o popetnieniu
przestepstwa $ciganego z urzedu na terenie placowki.

1. Podstawy prawne:



a) ,,Kazdy, kto stwierdzi istnienie okoliczno$ci $wiadczacych o demoralizacji nieletniego,
szczegolnie naruszenie zasad wspotzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego,
uzywania alkoholu lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawianie
nierzadu, wloczegostwo, udziat w grupach przestepczych, ma spoleczny obowigzek
odpowiedniego przeciwdzialania temu, a przede wszystkim zawiadomienia o tym rodzicow
lub opiekuna nieletniego, szkoty, sagdu rodzinnego, policji lub innego wtasciwego organu”.

b) ,,Kazdy, dowiedziawszy si¢ o popelieniu czynu karalnego przez nieletniego, ma spoteczny
obowigzek zawiadomi¢ o tym sad rodzinny lub policje”.

¢) ,,Instytucje panstwowe 1 organizacje spoleczne, ktoére w zwigzku ze swojg dzialalnoScia
dowiedziatly si¢ o popelnieniu przez nieletniego czynu karalnego $ciganego z urzedu, sa
zobowigzane niezwlocznie zawiadomi¢ o tym sad rodzinny lub policj¢ oraz przedsigwzigé
czynno$ci nie cierpigce zwtoki, aby nie dopusci¢ do zatarcia §ladow i dowoddéw popetnienia
czynu”.

2. Podstawowe czynnosci dla dyrektora:

a) Przyja¢ do wiadomosci informacje o przestgpstwie (wykroczeniu) zapewnié¢ dyskrecje
przekazujacemu informacj¢ poprzez wystuchanie go bez $wiadkéw, o ile to mozliwe
W pomieszczeniu zamknigtym.

b) Odnotowa¢ personalia uczestnikow i §wiadkdéw, godzing zgloszenia oraz zawiadomié
niezwlocznie policjg.

¢) Zapewni¢, w miar¢ potrzeby, niezbedng pomoc lekarska pokrzywdzonym.

d) Sprawdzi¢ w dostgpny sposodb wiarygodnos$¢ informacji, w tym: rozmowa ze $wiadkami,
ustalenie miejsca 1 okolicznosci zdarzenia. Nie nagtasnia¢ zdarzenia.

e) W przypadku braku watpliwosci, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to konieczne
1 mozliwe, zatrzyma¢ do czasu przybycia policji ofiarg¢ przestgpstwa i jego sprawce (Ow).
Konieczno$¢ zatrzymania moze wynika¢ z faktu zakonczenia przez nich zaje¢ badz proby
ucieczki, ukrycia skradzionych przedmiotow. O fakcie zatrzymania bezwzglednie nalezy
powiadomi¢ rodzicoOw lub opiekundw prawnych. Nie nalezy zatrzymywac na ,,sit¢” sprawcy
czynu, ale w ramach swojego autorytetu spowodowac, by pozostat pod opieka nauczyciela w
oddzielnym pomieszczeniu do chwili przybycia policji. Jezeli sprawcow jest kilku w miare
mozliwosci nalezy umiesci¢ ich w oddzielnych pomieszczeniach. Ofiare nalezy odizolowac od
sprawcow.

f) W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestepstwa lub stuzacych do popetnienia
przestepstwa nalezy je zabezpieczy¢.

3. Zakazy:
a) Nie nalezy ,,na wlasng rgke” konfrontowac uczestnikow zdarzenia, dazy¢ do pojednania itp.

b) Bezwzglednie nie nalezy dokonywac przeszukania teczek, toreb, kieszeni.



VIII. Procedura postgpowania w przypadku zamachu samobojczego wychowanka.
1. Dziatania uprzedzajace, zapobiegawcze:

a) omowienie problematyki na forum Rady Pedagogicznej,

b) upowszechnienie procedur przewidywania zamachoéw samobojczych,

c) monitorowanie stanu psychicznego wychowankow, reagowanie na symptomy ostrego,
chronicznego stresu, objawy depresji.

2. Dziatania interwencyjne:

a) ustal i potwierdz rodzaj zdarzenia,

b) nie pozostawiaj wychowanka samego,

¢) usun wszystko, co moze utatwic realizacj¢ zamiaru,

d) bez rozglosu przeprowadz wychowanka w bezpieczne, ustronne miejsce,
e) zbierz wstepnie informacje o okoliczno$ciach zdarzenia,

) wezwij pomoc (pogotowie, policje, straz) jesli potrzeba,

g) zadbaj, zeby interwencja stuzb przebiegala dyskretnie,

h) towarzysz wychowankowi — jestes$ dla niego wazny,

1) zawiadom dyrektora. Dyrektor zawiadamia organ prowadzacy,
j) dokonaj szybkiej oceny zagrozen, np. wg klucza:

RYZYKO UMIARKOWANE:WYCHOWANEK MOWI O SAMOBOJSTWIE, NIE MOWI
JAK TO ZROBI, NIE BYLO WCZESNIEJSZYCH PROB,

DUZE RYZYKO: WYSTAPILY CZYNNIKI PRZEDWYPADKOWE,WYCHOWANEK
MOWI JAK TO ZROBL BYLY WCZESNIEJSZE PROBY,

EKSTREMALNE RYZYKO: WYSTAPILY WSKAZNIKI PRZEDWYPADKOWE,
WYCHOWANEK DOKONAL SAMOOKALECZENIA, PODJAE PROBE NIEUDANEGO
ZAMACHU SAMOBOJCZEGO LUB INNE DZIALANIA ZAGRAZAJACE ZDROWIU
LUB ZYCIU,

k) nauczyciel zawiadamia dyrektora, informuje o wynikach swojej oceny sytuacji (ryzyka);
w razie potrzeby podejmuje niezwlocznie dziatania w celu ratowania zycia i zdrowia
poszkodowanego w szczegolnosci wzywa odpowiednie stluzby oraz zapewnienia w miarg
mozliwosci opieke psychologa.

1) nauczyciel powiadamia rodzicéw/ opiekunéw prawnych,



b) dyrektor placowki dokonuje wyboru priorytetow i ustala strategi¢ dziatania uzalezniajac ja
od oceny sytuacji,

m) nalezy chroni¢ wychowanka oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami stresujgcymi
(np. kontaktem z mediami, §wiadkami, itp.)

1. Dziatania naprawcze:

a) dokonaj diagnozy ryzyka ponowienia zamachu uwzglgdniajac, ze odratowana osoba ma
nadal powazne klopoty z radzeniem sobie z problemami zyciowymi,

b) bezwzglednie skonsultuj dalszg strategie z PPP lub placoéwka opieki zdrowotnej,

¢) podejmij probe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu, zapewnita mu
bezpieczenstwo, wzmocnita wzajemne wigzi.

IX. Procedura postepowania w przypadku zaloby po $mierci wychowanka.

1. Dziatania uprzedzajace: omoéwienie procedury postgpowania na forum Rady Pedagogiczne;,
tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego.

2. Dzialania interwencyjne: poinformuj nauczycieli, wychowankow, przypomnij zasady
dyskusji z wychowankami, uwzgledniajac elementy odreagowania na zajgciach, stworz
mozliwo$¢ uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.

3. Dziatania naprawcze: ocen potrzeby- monitoruj stan psychiczny wychowankow
ze szczegbdlnym uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwrd¢ uwage na wychowankow,
u ktorych stwierdzasz szczegdlnie ostry lub chroniczny przebieg reakcji, skonsultuj sytuacje
ze specjalista z PPP, ulatw kontakt ze specjalistami z placowek wsparcia zewngtrznego.

X. Epizod psychotyczny wychowanka

1. Dziatania uprzedzajgce: zrobienia listy symptomow psychotycznych, omowienie procedury
na forum Rady Pedagogicznej.

2. Dziatania interwencyjne:

a) Nie pozostawiaj wychowanka samego,

b) Reaguj spokojnie, fagodnie,

c¢) Bez rozgtosu przeprowadz wychowanka w spokojne miejsce,

d) Na ile to mozliwe, nie rozpowszechniaj w placéwce informacji 0 zdarzeniu,
e) Zawiadom pogotowie ratunkowe (999),

3. Dzialania naprawcze: jezeli wychowanek wraca po leczeniu szpitalnym nalezy przygotowac
do tego grupe — np. przeprowadzi¢ zajecia edukacyjne na temat: ,,Czym jest choroba
psychiczna” (jezeli fakt choroby jest ogdlnie znany); jezeli wychowanek sobie tego nie zyczy
— nie informowac¢ grupy; wzia¢ pod uwage skutki uboczne choroby przy okre§leniu wymagan



wobec wychowanka; konsultowa¢ postepowanie z lekarzem u ktorego leczy si¢ wychowanek,
(lekarz jednak nie musi udziela¢ informacji); udzieli¢ elementarnego wsparcia rodzicom, w tym
wskaza¢ mozliwo$¢ skorzystania z form pomocy dostepnych w PPP, PZP.

XI. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku agresywnego zachowania wychowanka

1) Nauczyciel obserwujacy takie zachowanie ma obowigzek przerwania go, uzywajac perswazji
stowne;j

3) nauczyciel rozmawia z wychowankiem w obecnosci §wiadka zdarzenia,

4) Sporzadzenie notatki (opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca, poszkodowany)
5) Poinformowanie rodzicoOw o zaistniatej sytuacji

6) Zgtoszenie sprawy do dyrektora placowki

7) Nauczyciel w porozumieniu z dyrektorem uzgadnia sankcje w stosunku do

sprawcy zdarzenia w oparciu o statut placowki

8) Nauczyciel przekazuje rodzicom w formie pisemnej lub ustnej informacje na temat
zastosowanych wobec wychowanka konsekwencji

XII. Procedura powiadamiania o zakldceniu toku zajec.

Poprzez zakltocenie toku zaje¢ nalezy rozumie¢ wszelkie dzialania wychowankow
uniemozliwiajagce normalng realizacj¢ zaje¢ dydaktycznych i1 wychowawczych (wulgarne
zachowanie w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela, gtosne rozmowy, spacery po sali, brak
reakcji na polecenia nauczyciela).

1. Jezeli zachowanie pojedynczego wychowanka lub Kilku nie pozwala nauczycielowi
na realizacj¢ zaj¢¢, wysyla wybranego wychowanka z informacja do dyrektora
placowki. Nauczyciel moze rowniez skorzysta¢ z pomocy pracownika niepedagogicznego,
ktory zobowigzany jest do udzielenia nauczycielowi pomocy.

2. Nauczyciel przeprowadza z wychowankami rozmowe i ustala konsekwencje zachowania
w zalezno$ci od popetnionego wykroczenia.

3. Jezeli wychowanek w razacy sposob ztamat zasady, nauczyciel powiadamia dyrektora
placowki, wzywa rodzicéw do natychmiastowego przybycia do placowki.

4. Nie nalezy zaktoca¢ toku zaje¢ innym nauczycielom.
XII1. Incydent bombowy
1. Symptomy wystgpienia zagrozenia

Podstawowa cecha terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakéw ostrzegawczych
0 mozliwos$ci wystapienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.



Zainteresowania i uwagi wymagaja:

a) rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania 0sob, pozostawione bez opieki
przedmioty typu teczki, paczki itp.,

b) osoby wygladajace na obcokrajowcoé6w lub ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku,

c) samochody, a w szczegolnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach
(glownie w miejscach organizowania imprez i uroczystosci).

Nalezy jednak pamigtaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci i wyrdzniacé
si¢ z thumu szczegdlnym wygladem.

O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora, a ten stluzby odpowiedzialne
za bezpieczenstwo obiektu, straz miejska lub policje.

2. Uwagi:
a) Zawczasu pomysleé, ktoredy mozna si¢ ewakuowac z budynku.
b) Nie przyjmowac od obcych 0séb zadnych pakunkow.

c) Jezeli jestes osoba, ktéra przyjeta zgloszenie o podlozeniu tadunku wybuchowego lub
ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze
on stanowi¢ zagrozenie dla osOb 1 mienia, powiniene§ ten fakt zglosi¢ stuzbom
odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu i dyrekcji placoéwki. Informacji takiej
nie nalezy przekazywac¢ niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie
moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji
0sOb z zagrozonego miejsca.

d) Zawiadamiajac policj¢ nalezy podaé nastgpujace informacje: rodzaj zagrozenia i zrodto
informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot), tres¢
rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego; numer telefonu, na ktory
przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny czas jej przyjecia, adres, numer telefonu
I nazwisko osoby zgtaszajacej, opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

3. Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia
bombowego:

a) Do czasu przybycia policji akcjga kieruje administrator obiektu, terenu lub osoba
odpowiedzialna za jego bezpieczenstwo.

b) Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac¢ rowniez stuzby pomocnicze,
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng.

¢) Po przybyciu na miejsce incydentu bombowego, policja przejmuje kierowanie akcja.

d) Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.



e) Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotow nieznanego pochodzenia.

f) Pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze otoczenie
zewngtrzne obiektu, sprawdzajg 1 przeszukuja osoby wyznaczone lub stuzby odpowiedzialne
za bezpieczenstwo w danej instytucji.

g) Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotykaé¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomié
administratora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

h) Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokdj i opanowanie,

1) Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji niezwlocznie udaj si¢ do wyjscia, zgodnie ze
wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upowaznionych osob.

XIV. Procedura postgpowania po zaistnieniu wypadku

1. Jezeli zdarzy si¢ wypadek, kazdy pracownik placéwki, ktory powziagl wiadomos$¢ o wypadku,
niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

a) Pracownik powiadamia o wypadku dyrektora.

b) Jesli nauczyciel, na ktorego zajeciach wydarzyt si¢ wypadek, musi opusci¢ salg, prosi
o nadz6r nad swoja grupe kolege uczacego w najblizszej sali,

c) Poniewaz placoéwka nie posiada gabinetu lekarskiego, przekazuje si¢ poszkodowanego
dyrektorowi, ktory bierze odpowiedzialno$¢ za udzielenie pomocy,

d) Jesli wypadek zostat spowodowany niesprawnos$cia techniczng pomieszczenia lub urzadzen
— miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania ogledzin,

e) Jesli wypadek zdarzylby si¢ w czasie nieobecnosci dyrektora, nauczyciel decyduje sam
o postepowaniu. W kazdym trudniejszym przypadku wzywa pogotowie ratunkowe oraz
telefonicznie dyrektora, nastepnie zawiadamia rodzicow,

f) Jesli wypadek zdarzylby si¢ w czasie wycieczki, wszystkie stosowne decyzje podejmuje
kierownik imprezy i odpowiada za nie.

2. O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie: rodzicoOw, pracownika shuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz organ prowadzacy

3. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
I kuratora o$wiaty.

4. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.



5. Zawiadomien, o ktérych mowa w ust. 2-4, dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego
pracownik placowki.

XV. Procedury zwalniania wychowankow z zajec.
1. Z danego zaj¢cia wychowanka moze zwolni¢:

— tylko rodzic/opiekun prawny — pisemnie. W pisemnym zwolnieniu, rodzic/opiekun prawny
podaje w jaki sposob i przez kogo dziecko zostanie odebrane z placowki. Nauczyciel moze
zwolnionego wychowanka odda¢ pod opieke tylko rodzicowi/opiekunowi prawnemu lub
osobie wskazanej w pisemnym zwolnieniu. Oddanie dziecka pod opieke innej niz
rodzic/opiekun prawny osobie wskazanej w zwolnieniu, wymaga sprawdzenia przez
nauczyciela tozsamosci tej osoby (dowod osobisty, prawo jazdy, inny dokument ze zdjeciem).
Jesli zwolnione dziecko ma samo po6js¢ do domu, w pisemnym zwolnieniu ma to by¢
zaznaczone i potwierdzone wzigciem przez rodzica/opiekuna prawnego odpowiedzialnosci za
samodzielny powrd6t dziecka.

2. Zwolnienie wychowanka, ktory Zle si¢ poczut w czasie zaj¢c.

Decyzje o zwolnieniu wychowanka podejmuje rodzic/opiekun prawny. W przypadku
rozmowy telefonicznej osoba kontaktujaca si¢ z rodzicem/opiekunem prawnym informuje o
zaistniatej sytuacji. Rodzic/opiekun prawny ma obowigzek osobiscie odebra¢ wychowanka,
badz wskaza¢ z imienia i nazwiska osobg, ktora odbierze wychowanka z placowki.

Sam wychowanek nie moze opusci¢ placowki, a do czasu przybycia rodzica opiekuna
prawnego lub wskazanej osoby (ktorej tozsamos$¢ jest sprawdzona przez nauczyciela) —
wychowanek pozostaje pod opieka nauczyciela, dyrektora placowki lub osoby wyznaczone;.

W przypadku niemoznos$ci skontaktowania si¢ z rodzicem/opiekunem prawnym lub, kiedy
rodzic odmawia odbioru wychowanka, wychowanek pozostaje pod opieka na terenie placowki
do ukonczenia zaje¢. W razie pogarszajacego si¢ samopoczucia wychowanka, nauczyciel
wzywa pogotowie ratunkowe.



