Zarzadzenie Nr 6/2026
Dyrektora Mlodziezowego Domu Kultury w Zyrardowie
z dnia 30 czerwca 2026 roku
w sprawie zasad rejestrowania umow w Centralnym Rejestrze Umow
Jednostek Sektora Finansow Publicznych

Na podstawie art. 34a, art. 34b oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. 2 2025 r. poz. 1483 z p6zn zm.'), w zwiazku z § 4 ust. 1 Statutu
Mtodziezowego Domu Kultury w Zyrardowie z dnia 23 wrzesnia 2024r. zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1) placéwce — nalezy przez to rozumieé¢ Mtodziezowy Dom Kultury w Zyrardowie
2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Mtodziezowego Domu Kultury w
Zyrardowie
3) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn. zm.);
4) CRU lub CRU JSFP — nalezy przez to rozumie¢ Centralny Rejestr Umow Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych, o ktérym mowa w Ustawie.
§ 2. 1. Wprowadza si¢ obowiagzek rejestrowania umoéw zawartych w imieniu i na rzecz
Mtodziezowego Domu Kultury w Zyrardowie w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora
Finansow Publicznych.
2. Centralny Rejestr Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU JSFP) jest prowadzony
w systemie teleinformatycznym, udostgpnionym przez Ministra Finansow.
3. Kierownik jednostki jest administratorem danych w systemie, o ktérym mowa w ust. 2, w
zakresie informacji o umowie zamieszczonej w tym rejestrze.
§ 3. 1. Obowigzek rejestracji umow w CRU dotyczy wszystkich umow zawartych przez Dyrektora,
ktore stanowig zamowienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793 z pdzn. zm.) i zostatly zawarte w formie pisemnej,
dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczegodlnej (w tym zlecenia przesytane pocztg
elektroniczng), z wylgczeniem:
1) uméw wynikajacych z zakresu prawa pracy,
2) umoéw w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa, a takze dotyczacych czynnosci
operacyjno-rozpoznawczych finansowanych z funduszu operacyjnego,
3) umow i porozumien dotyczacych przetwarzania danych osobowych.
2. Umowa przed wpisaniem do CRU JSFP powinna posiada¢ numer nadany w wewng¢trznych
rejestrach zgodnie z dotychczasowymi zasadami.
3. Numer rejestrowy z CRU JSFP nie jest tozsamy z numerem umowy nadawanym w placowce
4. Wyznaczony pracownik przez Dyrektora wprowadza dane o umowach w terminie nie
pbézniejszym niz 14 dni od daty zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji o umowie.
§ 4. 1. Publikacji uméw w CRU JSFP dokonuje pracownik wyznaczony przez Dyrektora lub osoba
przez niego upowazniona niezwlocznie, w terminie nie pdzniejszym niz 30 dni od zawarcia umowy
lub zaistnienia zmiany informacji o umowie.
2. Za dzien zawarcia umowy uwaza si¢ dzien podpisania jej przez ostatnig ze stron.
3. Przepisy ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do anekséw umow.
§ 5. 1. W Centralnym Rejestrze Umow JSFP prowadzonym na rzecz placowki udostepnia si¢ 1
aktualizuje nastepujace informacje o umowie:
1) numer umowy - o ile taki numer nadano;

! Zmiany do tekstu jednolitego sg zawarte w: Dz. U. z 2021 r. poz. 2054, z 2025 r. poz. 39, poz. 1844 i poz. 1846 oraz z 2026 1. poz.
426, poz. 635 i poz. 680.



2) date zawarcia umowy;

3) okres, na jaki umowa zostata zawarta;

4) oznaczenie stron umowys,

5) wskazanie przedmiotu umowy;

6) warto$¢ umowy;

7) wskazanie czy umowa jest finansowana ze srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 213
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 1. poz. 1483 z
pozn. zm.);

8) status umowy i dzien zakonczenia obowigzywania umowy;

9) podstawe prawng nieudostepnienia informacji o umowie oraz organ lub osobe, ktore
dokonaty wylaczenia jawnos$ci danej informacji, o ktorej mowa w ust. 2;

10) podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt 1-9, o ile dokonano takiej
aktualizacji.

2. W Centralnym Rejestrze Umow JSFP nie udostepnia si¢ informacji o umowie, co do ktorych
prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902 oraz z 2025 . poz.
1844.).
§ 6. 1. Centralny Rejestr Umow JSFP prowadzi si¢ odrgbnie dla kazdego roku kalendarzowego.
2. Numeracj¢ wpisow dla kazdego roku prowadzi si¢ zgodnie z dostarczonym systemem
teleinformatycznym przez ministra ds. finansow publicznych.
3. Potwierdzeniem faktu rejestracji umowy w CRU w placowce jest odnotowanie tego faktu na
egzemplarzu umowy pozostajacym w dokumentacji w sekretariacie i opatrzenie go zapisem o
nastepujacej tresci:

Zarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umow JSFP
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(podpis i pieczec pracownika wprowadzajgcego dane)
4. Uprawnienia do korzystania z systemu CRU JSFP dla pracownikéw placowki nadaje, zmienia
lub odbiera Dyrektor jako Administrator systemu CRU JSFP w jednostce.
§ 7. 1. Wprowadzanie oraz przekazywanie danych osobowych do Centralnego Rejestru Umow
Jednostek Sektora Finansow Publicznych odbywa si¢ z poszanowaniem przepisOw prawa
dotyczacych ochrony danych osobowych, w szczegolnosci z uwzglednieniem zasad minimalizacji
danych, integralnosci i poufnosci danych osobowych.
2. Dostegp do danych osobowych przetwarzanych w CRU JSFP oraz ich dalsze udostepnianie
odbywa si¢ wylacznie na podstawie przepisow prawa albo upowaznienia nadanego przez
kierownika jednostki lub inng osob¢ upowazniona.
§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ wyznaczonemu pracownikowi oraz pracownikom
merytorycznym placoéwki odpowiedzialnym za przygotowywanie umow.
§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzywania od 1 lipca 2026 roku.



